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CHUONG L
QUY DINH CHUNG
Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic vé hoat dong quan tri, diéu hanh ctia Céng ty.

)

Nhimg ni dung clwa durge quy dinh trong Quy ché nay hodic ¢6 sy mau thudn véi quy dinh
phap luat, Diéu 1¢ thi dwgc diéu chinh boi nhimg quy dinh cua phéap ludt, Diéu 1€, Luat Doanh
nghi¢p, Ludt Chimg khoan va cdc vin ban hudng dén lién quan.

Pi¢u2. Doi twong ap dung

Cac thanh vién Héi dong quan tri, Tong giam ddc va Nguai dicu hanh khéc chiu trach nhiém diéu
hanh hoat dong cua Cong ty.

Piéu3. Giai thich tir ngir

1. Trong quy ché nay, nhimg tir ngit du6i day dugc hiéu nhu sau;

Cong ty: 1a Cong ty ¢d phan Thanh Thanh Céng - Bién Hoa.

DHDCD: 1a Dai hoi Bong cd dong ctia Cong Ty.

HDQT: 1a Hoi déng Quan trj ciia Cong ty.

P o oo

TGD: 14 Téng giam doc Cong ty.
Phé TGD: la Ph6 Tong giam doc Cong ty.

f  Ban TGD: bao gdm TGD va cic Phé TGD cua Cong ty.

g. Nguoi diéu hanh: bao gém TGD, Pho TGD, Ké toan tnrong va nguori diéu hanh khac (néu
c6) theo quy dinh tai Diéu I&.

h. Ban diéu hanh:1a cum tir diing dé chi tap hgp mot s&/ toan bd Nguosi didu hanh.

1. Nguoi quan ly doanh nghié€p: 1a thanh vién HPQT, TGP va céc ca nhan giir chirc danh
quan ly khic c6 tham quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich ciia Cong ty theo quy dinh
tai Diéu €.

j. € dong l6n: 1a cd dong so hitu tryee tiép hogc gian tiép tir nam phan trdm (5%) tro 1én tong
s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

k. Diéu l&: 1a Diéu 1¢ cua Céng ty.

I Ngudi c6 lién quan: 14 c4 nhan hodc t6 chirc dugc quy dinh tai Khoan 17 Diéu 4 cia Ludt
Doanh nghi¢p va Khoan 34 Diéu 6 cua Luat Chimg khoén.

2. Trong Quy ché nay, céc tham chiéu t6i mdt hoac mét s6 diédu khoan hodc van ban phap ludt s&
bao gom ca nhimg sira doi, bo sung hodc vin ban thay thé cac van ban do.

Diéud. Céc nguyén tic quin trj cong ty

Viéc xay dung va ban hanh Quy ché nay nham dam bao cho Caéng ty dugc dinh huémg diéu hanh

va kiém soat mot céch ¢6 hiéu qua vi quyén lgi ciia ¢ dong va nhimg ngudi ¢6 lién quan dén Cong
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ty dya trén cac nguyén tac quan trj cong ty bao gom:

1. Pam bao viéc tuan thi nhimg quy dinh cua Piéu 1 va quy dinh phép ludt lién quan;

2. Dam bao mot co cau quin tri Cong ty hi¢u qua;
3. Dam bao quyén loi hop phap cua ¢d dong;
4. Dam bao d6i xir cong bing giira cac ¢d dong;
5. Pam bao vai trd cia nhimg ngudi co quyén lgi lién quan dén Cong ty;
6. Cong khai, minh bach trong hoat ddng cia Cong ty
CHUONG 11
PAI HQI PONG CO PONG

DiéuS. Trinh ty, thii tyc tri¢u tip hop PHPCD

1. HDQT tri¢u tap PHDBCD thudmg nién hodc PHBCH bat thuong theo cac tnrémg hop duge quy
dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1&. Trinh tyr, thu tuc triéu tap cac cudc hop PHPCD thuomg
nién hodc bat thurdmg phai thyre hién dung theo quy dinh cuia Diéu l¢.
Trong truomg hop cén thiét, Cong ty c6 thé ap dung cong nghé hién dai dé t chirc hop PHDCP
(thudmg nién hodc bét thuong) thong qua hop tric tuyén hodic két hop giira hop truc tiép va
truc tuyén.

2

Ngudi triéu tap DPHDCD phai thyre hién nhitng nhiém vu sau day:

a. Lap danh sach ¢ déng c6 quyén dir hop;

b. Cung cdp thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cd dong;
L&p chuong trinh va ndi dung cudc hop;

A

Chuén bi tai liéu cho cude hop;
e. Du thao nghi quyét cia PHDCP theo ndi dung du kién cia cude hop; danh sach va thong
tin chi tiét ctia céc (mg cir vién trong trurémg hop bau thanh vién HDQT;
f. Xac dinh thoi gian va dia diém hop;
g. Guri thong bao moi hop dén timg ¢d dong c6 quyén dir hop theo quy dinh:
h. Cac cong viéc khac phuc vy cudc hop.
3. Théng bo vé viéc chdt danh séch c¢b dong c6 quyén tham dy hop PHDCD
a. Congty thyrc hi¢n cong bd thong tin vé viéc chét danh séch ¢d dong c6 quyén tham dir hop
DHDCD t6i thiéu 20 (hai muoi) ngdy truéc ngdy dang ky cudi cing. Cong ty thye hién
béo céo va nop day dii cac tai liéu 1a cin cir phap 1y lién quan dén ngay ding ky cudi cung
cho Trung tam Luu ky Chimg khoan Vigt Nam, S& giao dich chimg khoan, bao c4o Uy ban
Chirng khoan Nha nuéce.
b. Céngty lap danh sach cb dong dua trén dit lidu tir Trung tdm Luru ky Chimg khoén Viét
Nam trong vong 15 (mudi 1am) ngay trrde ngay giri thong béo triéu tap hop DPHDCP.
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4.

Théng bao trigu tap hop DPHBCD

a. Thong bao mai hop DPHDCD dwrgce guri cho tit ca cac cd dong bang phirong thirc bao dam,
dong thoi cong bd thong tin trén trang théng tin dién tir cia Cong ty va cia Uy ban Chirng
khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chirng khoan vé vige hop PHDCB, trong dé néu 1 dutmg
dan (link) dén toan b tai liéu hop, bao gdm: thdng bao mdi hop, mau chi dinh dai dién
theo tty quyén dyr hop, churong trinh hop, phiéu biéu quyét, danh sach va théng tin chi tiét
clia cc tmg cir vién (néu da xac dinh durge) trong trwomg hop bau thanh vién HDQT; céc
tai liéu tham khao 1am co so thong qua quyét dinh va dy thao nghi quyét di véi timg van
dé trong churong trinh hop. Tai lidu hop phai dugc déng tai va cap nhét cac sira ddi, bd sung
(néu ¢6) cho t6i khi két thic DHDCP.

b. Théng bao mdi hop PHDCP phai duge giri bing phwong thire bao dam dén dugc dia chi
lién lac ciia ¢6 dong va cong b thong tin it nhat 10 (mudi) ngay tnréc ngay hop PHPCD.

¢. Toan bg tai liéu hop dugc dang tai trén trang thong tin dién fir cua Cong ty, theo do thong
bao moi hop phai néu 13 noi, cach thire tai tai liéu dé cé dong co thé tiép can.

Piéu 6. Cich thic diing ky tham dy PHPCP

1.

C dong co thé xac nhan viéc tham dyr PHDCD theo cach thire sau: Giri gidy xac nhan tham
du DPHDCD (theo méu dinh kém trong Thong bao moi hop hoac tai tir trang thong tin dién tir
cua Cong ty) thoéng qua cac hinh thirc thu dién tir hodc fax hoic g qua duong buu dién trong
thai han duge néu tai thong bao moi hop.

Néu ¢ dong khong thé tham dy PHDCD thi ¢6 thé uy quyén cho ngudi khac tham dyr. Viéc
uy quyén cho ngudi dai dién tham dy cuée hop PHDCP phai 1ap thanh van ban theo mau cua
Cong ty (dinh kém trong Théng bdo mén hop hodc tai tir trang thong tin dig¢n tir ciia Cong ty).
Ngudi dugce iy quyén dy hop phai xuét trinh van ban ty quyén (ban goc) cho Cong ty trudc
khi vao tham dy hop PHDCD.

Vao ngay té chirc PHPCD, Cong ty phai thye hién thu tuc ding ky cb dong va phai thye hién
viéc dang ky cho dén khi cac cd dong c6 quyén dy hop da c6 mat dang ky hét.

Cb dong dén dy PHDCP mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢ dong dén muon
dang ky va hiéu lyc ciia cac dot bidu quyét da tién hanh trudc khi ¢é dong dén mudn tham du
s& khong bi anh hwrdmg.

Trudng hop Cong ty t6 chirc hop DHDCD (thudmg nién hodc bat thuong) thong qua hop tryc
tuyén, viéc dang ky tham dyr hop DHDCD trurc tuyén cia ¢d dong dugc thuc hién theo Phu luc
01: Quy ché heiong ddn tham du hop PHPCD truc tuyén dwoc dinh kém Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty nay.

Pidu7. Céch thirc biéu quyét, kiém phiéu

1.

Cach thirc biéu quyét
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a. Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty s& cip cho timg c6 ddng hodc dai dién duge uy

quyén c6 quyén biéu quyét 01 (mdt) the biéu quyét, trén dé co ghi s6 dang ky, ho tén cia
cd dong, ho va tén dai dién duge uy quyén va sé phiéu biéu quyét cua co déng,

. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s the tan thanh nghi quyét duge thu tnrde, sb the

khong tan thanh nghi quyét duge thu sau, cudi cing dém tong sb phiéu tan thanh, khong
tan thanh, khong co y kién dé quyét dinh hodc co thé thyre hién theo phwrong thirc bo phiéu
kin bing cach chon phwong én biéu quyét trong phiéu biéu quyét (tiyy timg bao cdo, té trinh
va huong din biéu quyét tai Dai hoi), Ban kiém phiéu tién hanh thu lai tét ca phiéu biéu
quyét va tién hanh kiém phiéu, Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh tirng vén dé hodc
khéng ¢ v kién s& duge Chu toa (hodc ngudi duge Chu toa chi dinh) thdng bao ngay trudc
khi bé mac cudc hop.

Pé tao thudn loi cho ¢b dong, Cong ty co thé sir dung cac chuong trinh, phan mém may
tinh, dich vu cong nghé thong tin trong viéc biéu quyét. Viéc thic hién s& duoc Cong ty
hwéng déan cu thé khi 4p dung cac hinh thirc nay.

. Trudng hop Cong ty t6 chirc hop PHDCD (thuomg nién hoac bat thuémg) thong qua hop

trirc tuyén, c6 dong thuc hién bidu quyét bing hinh thirc b phiéu dién tir hoac hinh thirc
dién tir khac theo quy dinh tai Phu luc 01: Quy ché hudng dan tham du hop DHDCD truc
tuyén duge dinh kém Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty nay/

2. Cach thire kiém phiéu

a. DHDCD bau Ban kiém phiéu theo d& nghj cia Chu toa cudc hop dé thyc hién viéc kiém

phiéu.

b. Déi v6i nhimg van dé nhay cam, PHDCP c6 thé quyét dinh chi dinh mot to chirc doc 1ap

thyre hién viéc thu thap va kiém phiéu.

3. Thong bao két qua kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu s& tdp hop s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong co ¥ kién

va béo co két qua kiém phiéu cho Chu toa dé cong bd trude khi bé mac cudc hop.

b. Két qua kiém phiéu phai dugc 1ap thanh bién ban va c6 dy di chir ky xac nhén cia cac

thanh vién Ban kiém phiéu.

Pi¢u 8. Bién ban hop va nghi quyét ciia PHDCD

|
2

Chti toa cir mot hoac nhiéu ngudi 1am thu ky 14p bién ban cudc hop PHDCD.

Cudc hop PHPCD phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hogc ghi va lwu gitt dudi hinh thire
dién tir khéc. Bién ban phai dugc 13p bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nudce ngoai
véi cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, m s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop PHPCP;
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¢. Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac v kién phat biéu tai cudc hop PHPCP vé timg vén dé
trong chuong trinh hop;

f S6cod dong va téng s0 phiéu biéu quyét clia cac cd dong du hop, phu luc danh sach dang
ky ¢6 dong, dai dién cé dong dw hop véi s6 ¢d phéan va s phiéu bau tuong mg;

g. Tdng sd phiéu bidu quyét dbi vi timg vén dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thire biéu
quyét, tdng s6 phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién;
ty 1¢ twong {mg trén tdng sd phiéu biéu quyét cua cd dong dir hop;

h. Cac van dé da dugc thong qua va ty 1€ phiéu biéu quyét thong qua tuong (mg;

1. Chir ky cua chu toa va thu ky.

3. Bién ban hop PHBCD
a. Bién ban hop PHDCD phai dugc 14p xong va thong qua trrde khi két thiic cude hop.

b. Chu toa va thur ky chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va trung thirc ctia Bién ban hop.

4. Bién ban hop, Nghi quyét PHDCPD dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu co hiéu
hre phap 1y nhu nhau. Truomg hop c6 s khac nhau vé noi dung giira bién ban tiéng Viét va
tiéng nurdic ngoai thi néi dung trong Bién ban hop, Nghj quyét PHDCD tiéng Viét duoc wu tién
ap dung.

5. Bién ban hop, Nghi quyét PHDCD phai duwgc cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong
ty trong thoi han 24 (hai muwoi bon) gity ké tir khi théng qua.

6. Bién ban hop, phu luc danh sach cb déng dang ky dw hop, Nghi quyét DPHDCD da duoc thong
qua va tai hi€u cd lién quan giri kém theo thdng bao mai hop phai duoc luu giir tai try s chinh
ctia Cong ty.

Pitu 9. Trinh ty, thi tuc Hy y kién PHDCD bing vin ban

1. HPQT c6 quyén ldy y kién cb dong bing van ban dé thong qua nghi quyét cia DHDCD bat
cir lic nao néu xét thdy cén thiét vi l¢i ich cila Cong ty. Viée ldy y kién ¢b dong bang van ban
bao gom ci c4c van dé quy dinh tai khoan 2 Diéu 143 Luat Doanh nghiép.

2. HDQT phai chuin bj phiéu lay ¥ kién, dir thio Nghj quyét cia PHPCD va céc tai licu giai
trinh dyr thao Nghj quyét. Phiéu ldy y kién kém theo dwr thio Nghj quyét va tai liu giai trinh
phai dugc giri bang phuong thirc bao dam dén dwoc dia chi lién lac da dang ky cia timg cd
dong cham nhat 10 (mudi) ngdy trude thoi han phai giri lai phiéu 1y v kién.

3. Thong bao ngay dang ky cudi cing thyre hién quyén ldy y kién bing van ban (chét danh sach
cb déng) cham nhét 10 (muoi) ngdy 1am viéc trude ngay dang ky cudi cing, Cong ty thyc hién
béo cao va ndp ddy du céc tai liéu 1 can cir phap Iy lién quan dén ngay dang ky cudi cing thyc
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hién quyén cho ¢& dong hign hiru toi Trung tim Liu ky Chimg khoan Viét Nam, S& giao dich

chimg khoan, bo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nurde, dong thai thire hién cong bé théng tin.

Hd so bao cdo va cong bd thong tin gom:

a. Thong bao ngay dang ky cudi cing thyre hién quyén ciia c6 dong (theo mau).

b. Nghi quyét ciia HDQT thong qua viéc ldy v kién ¢ dong bang van ban.

c. Tai liéu chimg minh da cong bé thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢ dong toi thiéu 20 ngay
trude ngay dang ky cudi cung.

d. Tai liéu lién quan khac (néu co).

Lép (chét) danh sach c¢é dong giri phiéu ldy y kién. Thye hién twong tu nhu diém b khoan 3

Diéu 5 Quy ché nay.

Phiéu 1ay y kién phai ¢6 dy du cac ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién;

¢. Ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sé Thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhan
dédn, H) chiéu hodc ching thyre ca nhan hop phép khéc clia ¢6 déng 1a ca nhan; tén, ma so
doanh nghi¢p hodc so quyét dinh thanh 13p, dja chi tru sd chinh cuia c6 dong la té chirc hodc
ho, tén, dia chi thuong tri, quéc tich, sé Thé cin cwde cong dan, Gidy chimg minh nhan
dan, Hj chiéu hodc chimg thyc ca nhan hgp phap khac cua dai dién theo iy quyén cia co
dong 1a td chirc; s6 luong c6 phan cuia timg loai va sb phiéu biéu quyét cia cb dong;

d. Vin dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khdng tan thanh va khng co y kién déi vai timg
van dé lay y kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 14y y kién da dwoc tra 16i:

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT va nguoi dai dién theo phap luét cia Cong ty.

. Phiéu Idy y kién da duoc tra 10i phai c6 chir ky ciia cd dong 1a cé nhan, clia ngudi dai dién theo

uy quyén hoic ngudi dai dién theo phap luat cia c6 déng la td chire.

. Phiéu ldy y kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo cac hinh thic sau:

a. Guri thu: Phiéu 1y y kién giri vé Cong ty phai dugc dyng trong phong bi dan kin va khong
ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu;

b. Guri fax hogc thu dién tir: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty qua fax hogc thur dién tir phai
duoc giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

. Céc phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thdi han da x4c dinh tai ndi dung phiéu lay ¥ kién

hodc da bi md trong trrong hop giri thr va b tiét 16 trong truomg hop giri fax, thu dién tir déu

khéng hop 1¢; Phicu lay y kién khong dwgc giri vé duge coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.
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10.

11.

12.

13

HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cua ¢ dong khong phai la
Ngudi quan Iy doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai co ddy di cac ndi dung chu yéu sau:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va céc van dé can 1dy y kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 cd dong véi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 18 va sé biéu quyét khong hop 1& va phuong thirc giri phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét;

d. Téng s6 phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khong co y kién ddi voi timg van dé;

e. Céac van dé da duge thong qua;

f. Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT, ngudi dai dién theo phéap ludt cua Cong ty, ngudi
kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

Cac thanh vién HPQT va ngudi kiém phiéu, nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach

nhiém vé tinh trung thue, chinh xéc cta bién ban kiém phiéu; lién doi chju trach nhi¢m vé cac

thiét hai phét sinh tir c4c quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh xac.

Nghi quyét, Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd thong tin (trén trang thong tin dién tr

Cong ty, Uy ban chimg khoan Nha nudc, S giao dich chimg khoan) trong thoi han 24 (hai

muoi bdn) gid ké tir khi thong qua Nghj quyét cia DPHPCD.

Phiéu 14y y kién da duogc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dugc thong qua

va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dwoc lru giir tai tru s¢ chinh

cua Coéng ty.

Nghi quyét droc thong qua theo hinh thirc 1dy y kién c6 dong bing van ban duoc sé ¢d dong

dai dién it nhét 51% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét chap thuan va co gia tri nhu nghi

quyét dugc thong qua tai cude hop PHDCD.

Nghj quyét ciia Dai hoi dong c6 dong phai dugc thong bdo dén c6 dong co quyén du hop

PHDCD trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghj quyét dugc thong qua; trrong hop cong ty

c6 trang thong tin dién tir, viéc giri nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong

tin dién tir ctia cOng ty.

Piéu 10. Céch thirc phan dbi nghi quyét cia PHPCD

|

2,

Trong cudc hop PHDCP, ¢b dong co thé cong khai phat biéu khong tan thanh va st dung s
phiéu biéu quyét trong (mg ctia minh dé thyrc hién viéc biéu quyét hoac cé thé khong tham gia
biéu quyét.

Trong thoi han 90 (chin muoi ngay) ké tir ngay nhén dugc bién ban hop PHDCD hojc bién
ban két qua kiém phiéu ldy v kién c6 dong bing van ban, cd dong, nhém cd dong quy dinh tai
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khoan 3 Diéu 11 cia Didu 1¢ ¢ quyén yéu ciu Toa an hodic Trong tai xem xét, huy bo Nghi

quyét cia PHDCD trong cac truomg hop sau déy:

a. Trinh ty va thu tuc triéu tap hop PHPCD hoic ly y kién ¢ dong bang van ban khong
thyre hién ding theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ trir truong hop quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 148 Lut doanh nghiép;

b. Trinh tur, thi tuc ra Nghi quyét va ndi dung Nghi quyét vi pham phap luét hodc Diéu l¢.

3. Trudng hop Nghi quyét ciia PHDCP b huy bo theo quyét dinh ctia Toa 4n hodc Trong tai,
ngudi tridu tap cude hop DPHPCD ma Nghi quyét théng qua da bi huy bo c6 thé xem xét to
chirc 1at PHPCD trong vong 90 ngay theo trinh tyr, thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va
Diéu 1¢.

CHUONG 111
HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 11. Thanh phin HPQT

1. S6 lugng thanh vién HDQT it nht 1a 03 (ba) ngudi va nhiéu nhat 1a 11 (mudi mot) ngudi. S6
lwgng cu thé thanh vién HPQT trong timg thoi ky do PHPCP quyét dinh. Nhiém ky cta thanh
vién HPQT khéng qua 05 (nam) nam; thanh vién HDQT c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky
khong han ché. Téng s6 thanh vién doc 1ap HPQT phai chiém it nhét 1/3 (mét phan ba) tong
s6 thanh vién HDQT.

2. HDQT lua chon trong sb cac thanh vién HDQT dé bau ra mot nguoi 1am Chu tich HPQT.
Trueomg hop Chu tich HDQT tir chire hodc bi bai nhiém, HDQT phai bau ngudi thay thé trong
thot han 30 (ba muroi) ngay.

Pi¢u 12. Tw cich thanh vién HDQT

1. Tiéu chuin va diéu kién 14 thanh vién HDQT:

a. Co ning luc hanh vi dan sy ddy du, khong thudc déi twong khéng dugc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cua Luat Doanh nghiép.

b.  Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong ty va khong nhit
thiét phai 1a c6 dong cua Céng ty, trir trromg hop Diéu 18 quy dinh khac.

c. Thanh vién HDQT c6 thé dong thoi 1a thanh vien HDQT cua cong ty khac. Ké tir ngay 01
thang 08 nam 2019, thanh vién HDQT khong dugc déng thoi 13 thanh vién HPQT tai qua
05 (nam) cong ty khac.

2. Ngoai c4c tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién doc 1ap HPQT
phai dap img thém cac tiéu chuén va diéu kién sau day:

a. Khong phai 1a nguti dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con clia Cong ty; khong phai 1a
ngudi da timg lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Céng ty it nhét trong 03 (ba) nam
lién truéc do.
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b. Khong phai la ngudi dang aromg luong, thir lao tir Cong tytrir cac khoan phuy cip ma thanh
vién HPQT dugce huong theo quy dinh,

¢. Khdng phai 1a ngudi ¢6 v hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chj rudt, em rudt 1a cd dong 16n ciia Céong ty; 1a ngudri quan ly ciia Cong ty hoac
cong ty con cia Cong ty.

d. Khong phai 1a nguoi tryre tiép hoac gian tiép so hitu it nhat 1% tong s6 ¢ phan c6 quyén
biéu quyét ciia Cong ty.

e. Khong phai 1a ngudi da timg lam thanh vién HDQT, Ban Kiém soat ctia Cong ty it nhat

trong 05 (nm) nam lién tnrac do.

3. Chutich HPQT khong durge kiém nhiém chirc danh TGP ciia Cong ty trir khi vigc kiém nhiém
ndy dugc phé chudn tai DHPCD thudmg nién. Ké tir ngay 01 thang 08 nam 2020, Chu tich
HDQT khong dugc kiém nhiém chirc danh TGD ciia Cong ty.

Diéu 13. Cach thirc img cir, dé cir va bAu thanh vién HPQT

1. Viéc img cr, dé cir ngudi vao HPQT dugce thyre hién nhur sau:

a.

Cac ¢6 dong, nhom cb dong thoa man cac diéu kién quy dinh tai Diéu 1& c6 quyén dé cir

ing vién HDQT va phai thong bao vé viéc dé cir nay cho HDQT cham nhat 03 (ba) ngay

lam viéc trede ngay khai mac cudc hop PHPCD.

Can cir s6 lugng thanh vién HPQT theo quyét dinh cua PHDCD, ¢é dong hodc nhém cb

déng quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu nay dugc quyén dé cir mot hodic mot sé nguor 1am

{mg cir vién HPQT nhung khong vurgt muc tdi da duge quyén dé cir theo Piéu 16, Truong

hop sb lugng céc tmg cir vién HDQT thong qua dé cir va (mg cir vin khong du sd luong

can thiét, HDQT c6 thé dé cir thém {mg vién hoac t6 chirc dé cir theo co ché do HPQT

duong nhiém dé nghi va dugc PHPCD thong qua trude khi tién hanh dé cir.

Thong tin lién quan dén cac img vién HPQT (trong truomg hop d3 xac dinh dugce tnrde cac

img vién) dugc cong b toi thiéu 10 (mudi) ngdy truée ngay khai mac PHDCD trén trang

thong tin dién tir cia Cong ty dé co dong c6 thé tim hiéu vé céc img vién nay trudc khi bo

phiéu. Thong tin lién quan dén c4c img vién HPQT duoc cong b t6i thiéu bao gom:

i. Ho tén, ngay, thang, nam sinh.

ii. Trinh d§ chuyén mén.

ii1. Qua trinh cong tac.

iv. Tén cac cong ty ma {mg vién dang ndm giit chitc vy thanh vién HDQT va céc chirc
danh quan ly khéc.

v. Béo c4o danh gia vé déng gbp cua img vién cho Cong ty, trong truémg hop img vién
d6 hign dang la thanh vién HPQT ciia Cong ty.

vi. Céc lgi ich 6 lién quan t6i cong ty (néu co).
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vii. Céac thong tin khic (néu co).

d. Cacmg vién HDQT c6 cam két bing van ban vé tinh trung thyre, chinh xéc va hgp ly cia

cac thong tin ¢ nhan duge cong bd va phai cam két thire hién nhiém vy mot cach trung
thure néu duoc bau lam thanh vién HDQT.

Cach thire bau thanh vién HPQT:
a. Viéc bidu quyét bau thanh vién HDQT thyre hién theo phuong thirc biéu quyét theo ty 1€ s¢

hiru hodc phwong thire bau dén phiéu. Trrde khi hop PHPCD hodc ldy y kién co dong
bang van ban dé bau thanh vién HDQT, HPQT s& quyét dinh phuong thirc biéu quyét bau
thanh vién HDQT phu hop véi cac quy dinh tai Diéu 1é .

Truomg hop biéu quyét biu thanh vién HDQT durgc thye hién theo phuong thire bau don
phiéu thi mai cé dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén cia cd dong co tong s6 phiéu
biéu quyét twong {mg véi tong s6 ¢d phan sor hiru hoac tong sb ¢ phan dai dién nhan voi
s6 thanh vién dwoc bau cia HDQT va cb dong co quyén don hét tong sb phiéu bau cua
minh cho mét hoac mot sd imng citr vién.

Phwong thirc bau dén phiéu do HDQT xac lap tai Thé 1€ bau cr.

. Ngudi tring cir thanh vién HDQT duoc x4c dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap,

bt ddu tir img it vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién HPQT (dam
bao ty 1é toi thiéu thanh vién doc 1ap HPQT) quy dinh tai Diéu 16. Ung vién trung cir thanh
vién HDQT phai c6 it nhét 01 (mot) phiéu bau. Dé dam bao dat sb luong téi thiéu thanh
vién doc lap HPQT theo khoan 1 Diéu 24 cia Diéu 1é, cac trng vién doc lap HPQT s€ duoc
chon trudc (tinh theo sé phiéu béu tir cao xudng thap riéng cho cac img vién doc lap). Sau
khi chon du s6 lwong thanh vién doc 1dp HDQT, viéc chon cac thanh vién HPQT con lai
sé& duoc tinh theo sb phiéu béu tir cao xudng thép (bao gdm cac (mg vién HDQT khong doc
1ap va doc lap con lai).

Truong hop c6 tir 02 (hai) img cir vién tré 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cung cia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong sb céc tmg cir vién ¢6 s6 phiéu bau
ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi trong Thé 1& bau cir. Truomg hop khong c6 di s6
thanh vién HPQT hodc thanh vién ddc 1ap HDQT thi PHDCD sé tién hanh béu lai cho dén
khi du s6 lugng,

Piéu 14. Mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT
Thanh vién HDQT b bai nhiém, mién nhiém trong cac trudmg hop sau day:

i

Thanh vién d6 khong du tr cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cuia Luat Doanh nghiép
hodc bj luét phap cam khéng dugc lam thanh vién HDQT,

Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chirc dén try so chinh ciia Cong ty;

Thanh vién d6 bj rbi loan tdm thin va thanh vién khac cia HDQT c6 nhimng bang chimg chuyén
mon chimg to ngudi d6 khong con nang lyrc hanh vi;
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4. Thanh vién do khong tham dy cic cude hop cua HDQT lién tuc trong vong 06 (sau) thang ma
khong ¢o6 sir chﬁp thudn cia HPQT, trir tnromg hop bat kha khang;

5. Thanh vién do bi bai nhi¢m theo quyét dinh cia PHDCD:

6. Cac truomg hop khac do Diéu 1& quy dinh.

Pitu 15. Théng bio vé& biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HDQT

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT phai duge cong b6 thong tin theo quy dinh

cua phap ludt va quy dinh cua Cong ty.

Piéu 16. Trinh ty, thii tuc td chirc hop HPQT

1. HDPQT té chirc hop theo dung trinh tir dwge quy dinh tai Diéu I¢ va Quy ché to chirc va hoat
dong cua HDQT.

2. Chu tich HDQT la ngudi chiu trach nhiém trigu tdp cac cudc hop HPQT, chuén bj chuong
trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop. Trong truong hop can thiét, Chi tich HDQT co thé
ty quyén cho thanh vién HPQT khéc thye hién trach nhiém nay va chiu trach nhiém vé viéc
uy quyén do.

3. Truong hgp Chu tich HPQT khong chép nhan triéu tap hop HPQT bét thuong theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 153 ciia Luat Doanh nghiép, thi Chu tich HPQT phai chiu trach nhiém vé
nhimg thiét hai xay ra d6i voi Cong ty. Nhimg nguoi d& nghi t6 chirc cude hop bat thuomg do
c6 quyén thay thé HDQT triéu tap hop HPQT bat thudmg.

4. Viéc td chirc hop HPQT, chuong trinh hop, thoi gian, dia diém va cac tai liéu lién quan phai
dugc théng bao trude cho cac thanh vién HPQT theo diing thoi han quy dinh cuia phap luat va
Diéu lé.

5. Bién ban hop HDQT phai dwogc lap chi tiét va ro rang va ddy du cac ndi dung theo quy dinh
cia phap luét. Bién ban hop HDQT phai dugc lwu giir theo quy dinh cua phap luét va Diéu l¢.

Pidu 17. Didu kién tién hanh va cich thirc biéu quyét trong cujc hop HDQT

1. Diéu kién tién hanh cudc hop HDQT:

a. Cac cudc hop ciia HDQT lan thir nhat chi dugc tién hanh khi c6 it nhédt % (ba phén tu) s6
thanh vién HDQT c6 mit truc tiép hodc thong qua ngudn dai dién (ngudi duge uy quyén).
Trudmg hop khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phéi duoc trigu tap lai
trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngdy du dinh hop lan thir nhét. Cudc hop triéu tp lai
duroc tién hanh néu c6 hon %2 (mét mira) s6 thanh vién HDQT du hop.

b. Hop trén dién thoai hoic cac hinh thirc lién lac khac. Cude hop cia HDQT c¢6 thé to chirc
theo hinh thirc nghj sy giira cac thanh vién ciia HDQT khi tét c4 hodc mot sé thanh vién
dang & nhirng dia diém khac nhau véi diéu kién 12 mi thanh vién tham gia hop déu co thé:
- Nghe timg thanh vién HDQT khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;
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- Ngudi d6 c6 the phat bicu véi tat ca cac thanh vién tham dy khdc mot cach dong thoi.
Viée trao ddi gitta cac thanh vién co thé thye hién mot cach true liép qua dién thoai hoic
bing phuong tién thong tin lién lac khac hogc 1a két hop tit ca nhimg phuong thirc nay.
Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vy duge coi 1a “co mat” tai cude hop do. Pia
diém cude hop dugc & chirc theo quy dinh nay Ia dia diém ma nhém thanh vién HPQT
dong nhét tap hop lai, hodc néu khong c6 mdt nhom nhur véy, la dia diém ma Chu toa cude
hop hién dién.

2. Céch thirc biéu quyét va thong qua nghi quyét cia HDQT:

a. MGi thanh vién HPQT hodc ngudi durgc ty quyén tryc tiép c6 mat tai cudc hop HDQT sé
c¢6 mot phiéu biéu quyét. HDQT thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét tai cude hop
trén co s& y kién tan thanh cua da sb thanh vién HDQT c6 mat (tir 51% trd 1€n). Truomg
hop s6 phiéu biéu quyét ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6 ¥ kién cua
Chu tich HBQT.

b. Céc quyét dinh duoc thong qua trong mot cude hop qua dién thoai duwgce té chirc va tién
hanh mot cach hop thire c6 hi¢u lyc ngay khi két thiic cude hop.

c. Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang van ban duoc thong qua trén co s& v kién tan
thanh cua da s6 thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghj quyét nay c6 hiéu luc va gia
tri nhu nghi quyét dwoc cac thanh vién HDQT théng qua tai cudc hop duge triéu tap.

Diéu 18. Bién bén hop va nghj quyét ciia HPQT

1. Thurky HPQT dong théi 1a Nguoi ghi bién ban cudc hop HPQT. Thur ky ghi lai dién tién cudc

hop HPQT mét céch ddy du, chi tiét, rd rang va c6 thé ghi am cudc hop dé dam bao tinh chinh
xac ndi dung, dién tién, két qua cudc hop.

2. Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho cac thanh vién va bién ban
d6 1 bang chimg x4c thuc vé cong viée da duge tién hanh trong céc cude hop dé trir khi ¢o ¥
kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir khi chuyén di.

3. Bién ban hop HDQT duoe ldp bang tiéng Viét va tiéng Anh, c6 chit ky ciia Chu toa va ngudi
ghi bién ban. Trong truémg hop ndi dung Bién ban hop c6 sy khac biét gitta tiéng Viét va tiéng
Anh thi tiéng Viét duoc tru tién 4p dung.

4. Cong ty o trach nhiém thong bao nghi quyét cia HPQT theo quy dinh cia Uy ban Chimg
khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich chimg khoén va quy dinh cua phép lut.

Piéu 19. Cic Tiéu ban cia HDQT

1. HDQT c6 thé thanh I3p cac tiéu ban h tro hoat dong cua HDQT la Tiéu ban Nhan sy, Tidu
ban Chién lrgc, Tiéu ban kiém toan va céc tidu ban khac. HDQT c6 thé bd nhiém 01 thanh
vién HDQT lam truémg Tiéu ban Nhan sy. Viée thanh 1ap céc tiéu ban phai dwoc sw chdp thudn
clia PHPCD.

15/23



]

), ; Ma s6: TCBM/QC-07
Trc ) ) QU‘ CHE Sodt xét: 03

suoaR. NOI BO VE QUAN TR] CONG TY Higu lye .. /07/2021

Trudmg hop, khong thanh 1ap Tiéu ban nhin sir, HDQT ¢ thé phan cong thanh vién doc lap
HDQT gitp HPQT trong céac hoat dong nhén sy, lrong thuong.

HDQT quy dinh chi tiét vé viée thanh 1dp Tiéu ban, trdch nhi¢m cua timg Tiéu ban, trach nhiém
cua thanh vién cua Tiéu ban hogc trach nhiém cua thanh vién dc 1dp duge cir phy trach vé
nhan sy, luvong thudng.

Piéu 20. Thu ky HDQT

1.

o

Thu ky HDQT do HDPQT bd nhiém va d6ng thori 1a Nguoi phy trach quan tri Cong ty. Nhiém
ky cta Thr ky do HPQT quyét dinh, ti da [4 nam (05) nam.

Thr ky HDQT 1am nhiém wu phu trach quan trj Cong ty phai la nguoi c6 hiéu biét vé phap
lut, khong duge déng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thyc hign kiém toan
cac bao cao tai chinh cua Cong ty.

Thu ky HPQT lam nhiém vu phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HPQT trong viée td chirc hop PHDCD theo quy dinh va cac cong vige lién quan
gitra Cong ty va co dong;

Chuén bi cac cude hop HPQT va DPHDCD theo yéu cau cia HDQT;

Tur vén vé thi tuc cia cac cude hop va tham dur cac cude hop;

p o o

Tu van thi tuc 1ap cac Nghj quyét cia HDQT phi hgp véi quy dinh phap luat;
e. Tham muu cho HDQT vé cac vin dé phap ly, tudn thu lién quan dén hoat déng cua HDQT.
f. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT, cac thong tin khéac cho
thanh vién HPQT va thanh vién cac Tiéu ban thuéc HDQT,
g. Gi4m sat va bao cao HDQT vé hoat dong cong bo thong tin clia Cong ty;
h. Béo mat thong tin theo cac quy dinh ph4p luét va Diéu 1¢;
i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luét va Diéu I¢.
B6 nhiém, mién nhiém Thu ky HDQT lam nhiém vy phy tréch quan trj Cong ty duoc thie hién
theo quy dinh phap luat.
CHUONG 1V
BAN PIEU HANH

Pidu2l. Tiéu chuin thinh vién cia Ban diéu hanh

1,

TGP phai dap img déy du céc tiéu chuan va dién kién theo quy dinh ciia Lut Doanh nghiép

va Diéu lé.

Tiéu chudn va diéu kién 1am Ph6 TGD:

a. Cé du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc d6i twong bi cim quan ly doanh nghiép;

b. La nguoi ¢6 trinh dd chuyén mon trong linh wirc hoat ddng kinh doanh cuia Cong ty, co
nang lyc td chirc chi dao va thyre hién tot cong viéc duge giao trong linh vire duge phan
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¢. Co trinh d¢ dat hoc trd lén:

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cia HDQT vao timg thoi diém phi hgp véi tinh hinh hoat
dong cua Cong ty.

3. Tiéu chudn va diéu kién lam Ké toan truromg
a. Khong thudc ddi trgng nhimg ngudi khong durge 1am ké toan quy dinh tai Diéu 51 cia Luat

Ké toan;

b. Phai c6 pham chét dao dirc, ¢6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thyc, c6 y thirc chip
hanh va bao vé quyén Igi, chinh sach, ché do quan ly tai chinh va kinh té theo quy dinh
phap ludt va quy dinh ctia Cong ty;

¢. Phai co trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ké toan tir trinh do dai hoc tro 1én, c6 thoi gian
cong tac thyre té trong nghé ké toan it nhét 1a 02 (hai) nam va c6 chimg chi ké toan truéng
theo quy dinh phap luat vé ké toan;

d. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua HPQT vao timg thoi diém phi hop véi tinh hinh hoat
dong cua Cong ty.

4. Ngudi diéu hanh khic cia Cong ty phai dap img duoc cac tiéu chuan cu thé twong img vai
timg vi tri bo nhiém do Céng ty quy dinh, c6 nang lyc thirc hién va sy man can can thiét dé
diéu hanh cac hoat dong va té chirc ciia Cong ty dat duge cac muc tiéu dé ra.

Piéu 22. Trinh ty, thi tyc bd nhié¢m, mié&n nhi¢m, bai nhiém

1. Trinh ty, thi tuc b6 nhiém thanh vién Ban diéu hanh:

a. HDQT bé nhiém TGP véi nhiém ky khong qua 05 (ndm) nam duva trén tham muru bang
véan ban ctia Tiéu ban nhén syr va thye hién bao cao cho PHDCD gén nhét vé viéc bd nhiém
nay.

b. HDQT lya chon va bé nhiém Nguoi diéu hanh khac theo dé xudt cia TGP va dira trén
tham muru ciia Tiéu ban Nhan sir cia HDQT (néu c6).

c. TGD lua chon va bd nhigm cac chirc danh diéu hanh khac khong thujc thdm quyén cia
HDQT (néu co).

d. Mirc lrong, 1¢i ich va cac diéu khoan khac trong hop déng lao djng d6i voi TGD do HBQT
quyét dinh va hgp ddng lao dong d6i v&i Nguoi diéu hanh khac do HDQT b nhiém s&
dugc HDQT quyét dinh sau khi tham khao y kién ctia TGD. Thong tin vé mirc lwong, trg
cap, quyén lgi ciia TGP phai dugc béo cdo tai PHPCD thudng nién va dugc néu trong
Béo cao thudng nién, Bao céo tai chinh cua Cong ty.

e. TGD quyét dinh muc luong, lgi ich va céc diéu khoan khac trong hop ddng lao dong déi
vGi Ngudi diéu hanh khac khong thuge thim quyén bd nhiém ciia HDQT (néu c6).

2. Trinh ty, tht tyc mién nhiém, bai nhiém, diéu chuyén thanh vién Ban didu hanh:
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a. Cép nao c6 tham quyén bd nhiém thi cap d6 ¢6 thim quyén mién nhiém, bai nhiém va didu

chuyén déi véi vi tri do.

. Thanh vién Ban diéu hanh c6 thé bi mién nhi¢m, bai nhiém trong cac truéng hop sau:

i. Khéng con dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cua Cong ty, Diéu 1é va
quy dinh phép ludt;

ii. C6 don xin tir chirc bang van ban giri cho HDQT (hoac TGP néu vi tri d6 do TGP bé
nhiém);

iii. Hét thoi han hgp ddng lao dong ma Cong ty khong gia han hoac tai ky két;

iv. Vi pham ky luat lao dong & mirc ¢6 thé ap dung hinh thirc ky ludt cach chirc hoéc sa
thai theo quy dinh cta ndi quy lao dong Cong ty va phap ludt lao dong; hodc

v. Céc truong hop khac ma HPQT (hoac TGD néu vi tri d6 do TGD b nhiém) xét thay
cén thiét vi loi ich Cong ty.

HDQT (hodc TGD néu vj tri d6 do TGD bé nhiém) co quyén diéu chuyén thanh vién Ban

diéu hanh sang m@t vi tri cong vi¢c khac phu hgp hon vai trinh @6 chuyén moén, nang lyc

va s¢ truong cla thanh vién d6 ciing nhu tinh hinh thyc té cua Cong ty, di & cap turong

duong hay ¢ cap thap hon, voi diéu kién 1a viéc diéu chuyén nay khong tréi voi quy dinh

ctia hop dong lao dong va quy dinh phap lut.

3. Théng béo bd nhiém, mién nhigm, bai nhiém va diéu chuyén thanh vién Ban diéu hanh:
a. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém va didu chuyén thanh vién Ban diéu hanh s& duoc

thong bao cho thanh vién d6 bang cach trao tryc tiép quyét dinh cho ngudi do va thong bao
cho toan thé can bd cong nhan vién theo hinh thic thich hop do HPQT (hoac TGP néu vi
tri 46 do TGP b nhiém) lyra chon (néu can).
. Viéc b nhiém, mién nhiém, bai nhiém TGD phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh
phap luat.

CHUONG V.

NGAN NGUA XUNG PQT LQT iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LI

LIEN QUAN DEN CONG TY

Piéu 23.Trach nhi¢m trung thyc va tranh cdc xung dét vé quyén lgi cia cac thanh vién

HPQT, Ban diéu hanh

1. Thanh vién HDQT, Ban diéu hanh khac phai cong khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cua
Ludt Doanh nghiép, cac véin ban phéap ludt lién quan.

. Thanh vién HDQT, Ban diéu hanh va nhimg ngudi lién quan téi céc thanh vién nay khong
dugc phép sir dung nhirng co hi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi myc dich
ca nhan; khong duge sir dung nhimg thong tin ¢6 duge nhé chire vu ciia minh dé tir loi c4 nhan
hay dé phuc vu lgi ich ca td chirc hodc c4 nhan khac.
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Nguoi dai diégn Cong ty ky hop dong theo quy dinh tai Diéu 162 Lut Doanh nghiép phai théng
bao cac thanh vién HDQT vé cac ddi twgng co lién quan dbi vai hgp dong, giao dich do; dong
thoi kém theo dyr thao hep dong hode ndi dung chii yéu cia giao dich. Cong ty phai thyrc hién
cong bé thong tin theo quy dinh Cong ty.

Céng ty khong duge cung cap khoan vay hodc bao 1anh cho ¢b déng la ¢4 nhan va nguti c6

lién quan cia cd dong do 12 ca nhan.

Céng ty khdng duge cung cap khodn vay hodc bao lanh cho ¢6 dong la t6 chirc va ngudi co

lién quan ctia c6 dong do 1a ca nhan.

Cong ty khong dugc cung cép khoan vay hodc bao lanh cho nguwi c6 lién quan cua co dong la

t0 churc, trir trromg hop Cong ty va td chire 1a nguoi ¢ lién quan cua ¢ dong la cac cong ty

trong cung tdp doan hodc cic cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gdm cong ty me -
cdng ty con, tap doan kinh té va giao dich nay phai duge DPHDCD hodc Hoi dong quan tri chép
thuén theo quy dinh tai Diéu lé.

Trr trrdmg hop cac giao dich duge BPHBCH chép thuén, Cong ty khong dugc thue hién giao

dich sau:

a) Cép cac khoan vay hoac bao lanh cho thanh vién HPQT, Kiém soat vién (néu c6), TGD,
cac ngudi quan ly khac va nhimg c4 nhén, td chirc c6 lién quan cua cac dbi tugng nay, trir
trirong hop Cong ty va t6 chirc c6 lién quan dén cac dbi tugng nay 14 céc cong ty trong
cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gdm cdng ty me - cong
ty con, tap doan kinh té va phéap ludt chuyén nganh c6 quy dinh khéc.

b) Giao dich din dén tong gi trj giao dich co gia tri tir 35% trdr 1én tdng gia tri tai san ghi trén
bao cdo tai chinh gan nhét giira Cong ty v6i mét trong céc ddi tugng sau:

— Thanh vién HPQT, Kiém soét vién (néu c6), TGP, céc ngudi quan ly khac va nguoi co
lién quan cua c4c déi tuong nay;

— Cb dong, nguoi dai dién ity quyén ciia c6 dong so hiru trén 10% tdng von ¢d phan phéd
thong cua Cong ty va nhimg ngudi ¢o lién quan cua ho;

— Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 159 cua Luat
doanh nghiép.

HDQT chép thuan cac hgp dong, giao dich tai diém b khoan 7 Diéu ndy c6 gia tri nho hon 35%

tdng gia trj tai san ghi trén b4o céo tai chinh gan nhét hoic mét ty 1¢ khac nho hon quy dinh tai

Diéu Ié cong ty.

Thanh vién HPQT khong duoc biéu quyét déi véi cac giao dich ma thanh vién do hodc nguoi

¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich ma i ich vat chét hay phi vat

chét cua thanh vién HDQT chua dugc xé4c dinh.

10. Thanh vién HPQT, Ban diéu hanh hay ngudi c6 lién quan voi thanh vién d6 khong dugc sir

dung cac thong tin chua duge phép cong b ciia Cong ty dé tiét 19 cho nguoi khac hay dé tr
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minh tién hanh cac giao dich ¢6 lién quan.

Diéu 24. Pam bio quyén hop phap cia nhifng ngudi c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty

Ls

S

Cong ty ton trong quyén lgi hop phap cua nhimg ngudi ¢d quyén lgi lién quan dén Cong ty
bao gdm ngan hang, chi ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cap, cong dong va
nhimg ngudi khac co quyén lgi lién quan dén Cong ty.
Cong ty hop tac tich cyre véi nhimg ngudi ¢ quyén 1gi liégn quan dén Cong ty va khuyén khich
ho dua ra y kién dong gop mang tinh xdy dymg vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh Cong ty va cac quyét dinh quan trong lién quan toi lgi ich giira ho va Cong ty thong
qua cac cudc hop truc tiép voi HDQT, TGD.
Cong ty phai quan tam t&i cdc van dé vé phuc g1, bao vé moi truong, lgi ich chung cua cong
dong va trach nhiém xa hoi cia Cong ty.

CHUONG VI

QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG GIUA HPQT, BAN PIEU HANH

Diéu 25. Thii tyc trinh ty triéu tap, théng bio méi hop, théng bdo két qua hop gira HPQT

va Ban TGP

. Thanh vién Ban TGP (khéng phai 1a thanh vién HDQT) ¢6 thé duoc triéu tap tham gia céc

cudc hop cia HDQT khi HDQT xét thdy viéc tham gia nay la can thiét. Trong trromg hop nay,
Cha tich HDQT hodc nguai trigu tap phai guri thdng bao moi hop va cac tai liéu kém theo dén
Ban TGP nhur dbi véi thanh vién HDQT. Ban TGP c6n ghia vu tryc tiép hodc cir dai dién tham
du cudce hop cua HDQT theo théng bao moi hop.

Thanh vién Ban TGD dy hop c6 thé tham gia thao luan va tham mwu cho HDQT nhung khong
c6 quyén biéu quyét. Chu tich HDQT s& giri van ban thong bao Nghj quyét cua HPQT cho
TGD trong thoi gian 07 (bay) ngay sau khi két thuc cudc hop.

Khi cén thiét, TGD c6 thé mdi mot s6 thanh vién HDQT tham dy cudc hop ciia Ban TGD dé
tham muru nhimg van dé lién quan. Thu méi duge giri cho ngudi dwoc méi nhur déi voi thanh
vién Ban TGD. TGD s& giri van ban thdng bao két qua cude hop nay cho HDQT trong thoi
gian 07 (bay) ngay sau khi két thuc cudc hop.

Piéu 26. Triéu tip HPQT theo yéu chu

1.

Chii tich HDQT phai triu tdp hop HPQT trong céc trwamg hop sau khi mdt trong sé cac déi
tuong du6i ddy dé nghi bang van ban néu ré myc dich cudc hop, van dé cin thao luan:

a. TGD hodc it nhat 05 (ndm) ngudi quan ly khac;

b. it nhat 02 (hai) thanh vién diéu hanh cia HDQT.

Dé nghj phai dugc 1ap thanh vén ban, trong d6 néu rd myc dich, vin dé cin thao luan va quyét
dinh thugc tham quyén cia HBQT.

. Cudc hop HDQT néu tai khoan 1 Diéu nay phai duoc tién hanh trong thoi han 07 (bay) ngay

20/23

—_—F e s

L1 T B S



'n | Masé: TCBM/QC-07
Trc) QUY CHE | Soat xét: 03

SUGAR

NOI BQ VE QUAN TR] CONG TY | Higuluc: . /07/2021

lam viée ké tir ngdy nhan duge dé nghi. Truong hop Chu tich HDQT khong chap nhén trigu
tap hop theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhi¢m vé nhirng thiét hai xay ra doi
vai Cong ty; nhimg ngudi dé nghj té chire cude hop duge dé cap dén ¢ Khoan 1 Diéu nay c¢6
thé tw minh triéu tap hop HDPQT.

Pidu 27. Vin d& TGD bio cio, cung cip théng tin cho HPQT

1

(5]

TGD phai trinh HDQT phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén
co s& dap tmg cac yéu ciu cla ngan sach phu hep ciing nhur ké hoach tai chinh nam theo quy
dinh tai Diéu 1é.

Chuan bj cac ban dyr toan dai han, hang nim va hang quy cta Cong ty (sau day goi la ban du
toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nam va hang quy ctia Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban dyr toan hang nam (bao gdm ca bang cin déi ké toan, bao cao hoat dong sén
xuét kinh doanh va bao c4o hru chuyén tién té dyr kién) cho tirmg nam tai chinh s& phai dugc
trinh 4 HDQT théng qua va phai bao gdm nhitng thong tin quy dinh tai cac quy ché ciia Cong
ty.

Chiu trach nhiém trudc HPQT vé viéc thyrc hién nhiém vy va quyén han duogc giao va phai
bao cdo céac co quan cd lién quan khi duge yéu céu.

Diéu 28. Phoi hep hoat djng kiém soat, didu hanh, gidm sat giira cac thanh vién HDQT, va

Ban diéu hanh

Cac thanh vién HDPQT, Ban diéu hanh s& thudng xuyén trao ddi trong cong viéc va cung cap thong
tin qua lai trén tinh thin hop tac, hd trg, tao thuan lgi cho nhau 1am viéc vi lgi chung ciia Cong ty.

CHUONG VII

PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN

HDQT, BAN PIEU HANH

Piéu 29. Phuwong thirc dinh gid hoat djng

L

Viéc danh gia hoat dong cuia thanh vién HDQT, Ban diéu hanh thyc hién theo quy dinh cua
Céng ty va mot hoac mét s6 hoac tit ca nhitng phuong thire sau (néu co):

a. Tu nhan xét danh gia;

b. Danh gia hoat dong theo dinh ky 06 thang;

c. Danh gia hoat dong hang nam dugc tién hanh vao cudi nam;

d. T chuc ly phiéu tham do, tin nhiém dot xuét;

e. Cach thirc khic do HPQT lwa chon vao timg thoi diém.

HDQT s& tién hanh t6 chuc danh gia hoat dong cua cac thanh vién HPQT va cac chire danh
do HDQT b6 nhiém.

TGD s& tién hanh danh gia hoat dong cuia cac chirc danh do TGP bé nhiém.

Két qua d4nh gia duge sir dung 1am théng tin cho qua trinh xét thi dua khen thuéng theo quy
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dinh Cong ty.
Piéu 30. Tiéu chi d4nh gia hoat djng
Tiéu chi danh gia hoat ddng cua céc thanh vién HDQT, Ban diéu hanh cin cir vao cac tiéu chi sau,
bao gém:
1. Két qua thuc hién cong viée dugc giao gdm mure do hoan thanh, khéi lugng, chat luong, hiéu

qua cong viéc cua ca nhan va sy phat trién, ket qua hoat dong cua Don vi.

2. Kha nang quan ly, phong cach, thai do trong quéan ly cong viéc, viéc chéng quan liéu, tham
nhiing, lang phi.

3. Poan két, phdi hop trong Pon vi, giira cac Pon vi va mirc d6 tin nhiém véi nhan vién.

4. Tinh than hoc tap nang cao trinh do, tinh trung thyc, cau thi trong cong tac, y thirc to chire, ky
luat, tinh than trach nhiém trong cong viéc duge giao va vj tri dang dam nhiém.

5. Pham chat dao dirc, 16i séng, nhén thirc, tr twdng viéc tuan thu va chap hanh Piéu 1€, ndi quy

Cong ty va phép luit.

6. Céc tiéu chi khac theo timg thoi ky .
Diéu 31. Xép loai d4nh gia
1. Can cir vao két qua danh gia, viéc xép loai thanh vién HDQT, Ban diéu hanh dugc phén loai:

a. Hoan thanh xuét sic nhiém vu duroc giao.

b. Hoan thanh tét nhiém vy dugc giao.

¢. Hoan thanh nhi¢m vy dugc giao.

d. Chua hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. Céc van ban danh gia hoat dong cia céc thanh vién HDQT, Ban diéu hanh phai dugc hru giir
tai Cong ty

Diéu 32. Khen thirong va Ky lujt

1. Khen thudng;

a. Cac thanh vién HPQT, Ban diéu hanh c6 thanh tich trong cdng viéc quén tri, diéu hanh
Cong ty va cac nhiém vu khéac dugc giao s€ duge Cap tham quyén xem x¢t khen thudng
theo quy dinh hi¢n hanh cua Cong ty.

b. Céc hinh thirc khen thwdng, trinh ty, thu tuc khen thudng s& dugc thuc hién theo Quy ché
thi dua khen thudmg cua Cong ty tai timg thoi diém.

2. Ky luat:

a. Cac thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGD va Ngudi didu hanh trong qua trinh thyc hién
nhiém vu dwgc giao ma vi pham quy dinh phép luat, Diéu 1¢ va cac quy dinh khac cua
Cong ty thi tuy tinh chat mirc 4 va hau qua cua hanh vi vi pham s& bi xir ly ky ludt theo
quy dinh Cong ty va quy dinh cua phap luat.
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b. HDQT c6 tham quyén quyét dinh ky ludt déi vai cac chirc danh do HDQT béd nhigm. TGD
¢6 thim quyén quyét dinh ky ludt ddi véi cac chire danh do TGD bé nhi¢m.

c. Nguyén tac xur ly ky ludt, cac hinh thire xir ly vi pham Ky ludt, trinh tyr, thu tuc xur 1y vi
pham ky ludt s& duge thie hign theo ndi quy lao dong va cac quy dinh khac cé lién quan
cua Cong ty va quy dinh phap luat.

CHUONG VIl
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 33. Hié¢u luc thi hanh
1. Néu c6 bat ky quy dinh nao trong Quy ché nay mau thuin vdi quy dinh cia Diéu 1€, quy dinh
phap luét thi quy dinh cua Diéu 1é, quy dinh phap ludt s€ dugc wu tién 4p dung.

Trong trudmg hop c6 nhing quy dinh cua phap luét co lién quan dén hoat dong cua Cong ty

chira duoc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong truong hop ¢ nhimg quy dinh médi cia

phap luat khac v&i nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cuia phép ludt do
dwong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

2. Quy ché nay co hiéu luc tir ngay dugc PHPCD théng qua, dugc cong bé trén trang thong tin
dién tr ciia Cong ty. Quy ché nay thay thé cho Quy ché quan tri Céng ty da ban hanh truréc
day (néu co).

3. Viéc sira d6i, bd sung, thay thé, hily bo hodic bai bo Quy ché nay do HPQT xem xét xdy dung
va trinh PHDCD théng qua.
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